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Módulo 3 

Agendar Visita

Gestante: 1 visita mensal 

Criança de 0 a 36 meses: 4 visitas por 
mês 

Criança de 37 a 72 meses: 2 visitas por 
mês

Periodicidade das Visitas Domiciliares O pagamento das 
visitas também é 
feito de maneira

proporcional
considerando

dois
componentes: 
equipe e visita

domiciliar

Portaria 2.496/2018



Agendar Visita –
ferramenta para 

planejamento



Como agendar visita no e-PCF?



Como agendar visita no e-PCF?

1ºSelecione 
supervisor*

2ºSelecione 
visitador*

*Os campos de seleção abordados variam conforme perfil de acesso. Podem vir preenchidos

• Agendar por dia (todos beneficiários vinculados)
• Agendar individual



É possível realizar 
o agendamento 

clicando no 
calendário mensal 

ou semanal

Como agendar visita no e-PCF?
(agendamento por dia)



3º Clicar no dia que deseja 
agendar a visita

Como agendar visita no e-PCF?
(agendamento por dia)



Após selecionar a 
data de 

agendamento a tela 
a seguir será aberta

Como agendar visita no e-PCF?
(agendamento por dia)

4º Selecione o(s) 
usuário(s) que 
deseja agendar

5º Selecione a hora 
de agendamento da 

visita

6º Clique em “Salvar”



Editar agendamento

Somente é permitido realizar edição de 
agendamento da visita para datas futuras

4 º Salvar

Editar agendamento
1º Clicar no calendário: Mês ou Semana

2ª Clicar no ícone de
seleção dia da semana
que deseja cancelar o
agendamento

3º Selecionar 
beneficiário (é 
possível realizar 
a busca por 
nome)

4º Salvar



Replicar 
visita

Imprimir 
agenda

A agenda pode ser
impressa no
formato mensal ou
semanal

O sistema já identifica se
há um ou mais usuários
com visita agendada
superior ao preconizado

Outras funções do agendamento: 
Replicar e Imprimir Agendamento



*Os campos de seleção abordados variam conforme perfil de acesso. Podem vir preenchidos

Como agendar visita no e-PCF?
(agendamento individual)

1ºSelecione 
supervisor*

2ºSelecione 
visitador*



É possível visualizar a 
quantidade de visitas 

agendadas para cada indivíduo

Como agendar visita no e-PCF?
(agendamento individual)

3º Selecionar 
beneficiário (é 
possível 
realizar a 
busca por 
nome)

4º Selecionar data do agendamento

5º Salvar hora de 
início e fim da 
visita e “salvar”



Módulo 3 

Registrar 
Visita



Como inserir visita no e-PCF

1ºSelecione 
supervisor

2ºSelecione 
Visitador3ºSelecione 

Data da visita



Como inserir visita no e-PCF

Após o registro, os 
indivíduos selecionados 
para o registro da visita 
aparecerão destacados 

em vermelho

4º Selecionar usuários 

5º Clicar em “Registrar 
Visita”



Como inserir visita no e-PCF
Simulação:

Beneficiário incluído 
no e-PCF dia 15/06

Data em que o 
visitador acessa o 

sistema para realizar o 
registro: 20/06 (nesse 
caso a visita do dia 

12/06 geraria a 
mensagem de erro)



Como excluir visita? 

1º Ir na tela de “Registrar Visitas” e 
selecionar filtros que farão parte da 
pesquisa

2º Selecionar Visita
3º Clicar 
no ícone 
“lixeira” e 
confirmar 
exclusão

4º Confirmar exclusão



Como trocar o visitador? 
1º Ir na tela de 
“Registrar Visitas” e 
selecionar filtros que 
farão parte da 
pesquisa

3º Clicar no ícone “Alterar Visitador”

Após o registro, os 
indivíduos selecionados 
para o registro da visita 
aparecerão destacados 

em vermelho



Como trocar o visitador? 

4ºSelecionar o nome do visitador substituto

5º Clicar em “Salvar”

6º Confirmar transferência em “Sim”



Regras de registro da visita domiciliar
• Só ocorre após a inclusão do profissional, equipe e beneficiário*;

• As visitas só podem ser registradas após a data de inclusão do 
beneficiário no programa;

• As visitas deverão ser realizadas até a idade limite para crianças de 0 a 
72 meses. 

• Para gestantes, a visita pode acontecer até o término da gestação;

• Pode ser feito até o último dia do mês subsequente em que ocorreu 
a visita (Portaria 2.496/2018);

• Para recém nascidos, o sistema considera 90 dias de vida da criança.

*Essa ação  não é necessária a cada visita



Formulários de 
caracterização



Módulo 3 

Formulários

1ºSelecione 
supervisor

2ºSelecione 
Visitador

Cadastro de formulários



Fluxo Obrigatório - Formulário
Gestante

Formulários poderão ser editados!

! !



Fluxo Básico - Formulário
Criança

Poderá registrar 
mais de um 
formulário, 

conforme faixa 
etária

! Formulários poderão ser editados

! ! !



Formulário da Família

1º Selecione Beneficiário

2º Selecionar o formulário
disponível para preenchimento.

3º Incluir



Orientações Gerais

O preenchimento pode ser 
gradativo. Para isso é 

possível “Salvar rascunho” 
do formulário para posterior 

edição.

Todos os campos são 
obrigatórios e por isso são 
necessários para Finalizar. 

Caso algum campo 
obrigatório não tenha sido 

preenchido, o sistema 
sinaliza 

Formulário da Família



Para que o próximo
formulário fique
disponível é necessário
“Finalizar” o formulário
da família

É possível verificar a
situação do formulário
na “Lista de
Formulários Gerais”.

Em “Ações” é possível:
- Editar
- Visualizar
- Excluir o formulário

Formulário da Família



Formulário da Gestante

1ºSelecione 
supervisor

2ºSelecione 
Visitador

3º Beneficiário

4º Selecionar formulário gestante

5º Incluir



Após finalizar o formulário, ele ficará 
disponível apenas para edição e 

visualização, de acordo com o perfil 
do profissional. 

Formulário da Gestante



Formulário da Criança

1ºSelecione 
supervisor

2ºSelecione 
Visitador

3º Beneficiário

4º Selecionar formulário criança

5º Incluir



Formulário da Criança

Após o preenchimento 
das informações é 

imprescindível salvar as 
informações ou salvar 

rascunho para guardar as 
informações



Formulário de observação inicial

1ºSelecione 
supervisor 2ºSelecione 

Visitador

3º Beneficiário

4º Selecionar formulário criança

5º Incluir



Formulário de Observação Inicial

Inserir Idade da 
criança em 

meses e dias e 
data da avaliação  



Análise do desenvolvimento ao final da faixa etária 

1ºSelecione 
supervisor

2ºSelecione 
Visitador

3º Beneficiário

4º Selecionar formulário criança

5º Incluir



Análise do desenvolvimento ao final da faixa etária 



Análise do desenvolvimento ao final da faixa etária 


