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Procedimentos e e % CEARA
Responsabilidades dos Gestores

Nos termos do Artigo n? 37, da Constituicdo Federal de 1988, a
Administracao Publica direta e indireta de qualquer dos Poderes (Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios) obedecera aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Tais principios aplicam-se as transicdbes de governos, criando a
obrigatoriedade para os entes publicos de prestar aos novos gestores
todas informacdes e documentos relativos as contas publicas, aos
programas e aos projetos do governo, incluindo os convénios, contratos
de repasse e instrumentos correlatos, de modo a ndao prejudicar ou
retardar as acdes e servicos publicos, evitando a descontinuidade
administrativa.

e




Procedimentos e
Responsabilidades dos Gestores

e #% CEARA
PROTECAQ SOCIAL @D coverno po EsTADO

A transicao governamental caracteriza-se, sobretudo,
por propiciar condicoes para que:

O(a) chefe do Poder Executivo em término de mandato possa
informar ao candidato(a) eleito(a) sobre as acoes, os projetos € o0s
programas em andamento, visando dar continuidade a gestao
publica; e

O(a) candidato(a) eleito(a), antes da sua posse, possa conhecer,
avaliar e receber do(a) chefe do Poder Executivo atual, todos os
dados e informacdes necessarios a elaboracao e implementacao
do programa do novo governo”.

Fonte: Orientag¢des para o Gestor Municipal — Encerramento de Mandato (Governo Federal/ 2012)
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Portaria SNAS N° 124, de 29 de junho 2017 que trata da

Guarda e Gestao Documental.

* Regulamenta os procedimentos relativos a guarda e ao
arquivamento dos processos e documentos comprobatorios das
despesas realizadas com recursos federais transferidos na
modalidade fundo a fundo, destinados ao cofinanciamento dos
servicos, programas e projetos socioassistenciais, e das
transferéncias voluntarias de emendas parlamentares ou de
programacdo or¢camentaria propria no ambito do Sistema Unico
de Assisténcia Social — Suas.

* Periodo de Arquivamento: no minimo 10 anos.
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Municipal

Participacao no Processo de Transicao da
‘ Gestao Municipal.

| Atualizacao de Diagnoéstico da Assisténcia
Social.

Elaboracao de Relatéorio de Gestao com base no

Plano de Assisténcia Social, considerando
~ potencialidades, desafios e pendéncias na sua
execucao.
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PROTEGAO SOCIAL |

da Gestéo Municipal \

levantamento do bens de consumo existentes no

Relacao atualizada dos bens patrimoniais e
almoxarifado.

providéncias, acao ou decisao na Assisténcia

Relacionar assuntos que requeiram a adocao de
Social da nova gestao;

Atualizacao dos dados dos Sistemas Federais,
‘ Estadual e Municipal (se houver).




Procedimentos e
Responsabilidades da Gestéo
Municipal
Organizacao de Documentos (Leis, Decretos,

Regimentos Internos, Relatoérios, Prontuario Suas,
Planos Individuais de Atendimento etc.)

GOVERNO DO ESTADO

-
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\ Relacao nominal de servidores e colaboradores.

Elaboracao de Termo de Entrega e Recebimento
do Acervo da PAS.
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Normativas e Documentos

» Decreto de Regulamento que institui ou altera a Estrutura do Orgdo Gestor Municipal
da Assisténcia Social;

* Lei de criacdo Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS;

* Lei de criacao e Regimento Interno do Conselho Municipal de Assisténcia Social -
CMAS;

* Lei e Decreto de Regulamentacao dos Beneficios Eventuais ou Lei do Suas;
* Lei Municipal do Suas (Observar se ndo contempla as anteriores);

* Conselhos ligados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Livro de Ata ou
similar; Resolugcbes emitidas; Portaria de Nomeacdo dos(as) atuais
Conselheiros(as);

* Projetos de Leis, relacionados ao Suas, em tramitacao;
* Prontuarios das Familias;

* Termo de Cessao de Uso dos Cras e Creas - construcao estadual - para os imoveis
ja inaugurados ou de outras politicas publicas do municipio e contratos de alugueis;

* Qutros documentos de Gestao da Politica de Assisténcia Social.
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Planos Municipais

*Plano Municipal de Assisténcia Social (2022 — 2025);

*Plano de Contingéncia nos casos de situacao de emergéncia e calamidade publica
(se o plano de contingenciamento estiver em execucao, apontar e identificar
processos realizados, no caso de créditos extraordinarios apontar onde foram
empregados, programacao financeira e fase de execucao);

*Plano Plurianual do municipio (2022 — 2025);

*Plano Municipal de Educag¢ao Permanente - PEP (2022 — 2025);

*Plano Decenal de Assisténcia Social (2016 — 2026);

*Plano Municipal de Enfrentamento ao Trabalho Infantil;

*Plano Municipal de Atendimento a Populagao em situagao e superacao de rua;
*Plano Municipal de Acolhimento Institucional;

*Plano de Acao do Acessuas Trabalho;

*Plano de Acompanhamento Intersetorial do Programa BPC na Escola;

*Plano de Providéncias, quando houver.
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Relatérios Municipais

* Relatdrio de Gestao (2021 — 2024);
* Relatdrio da ultima Conferéncia de Assisténcia Social realizada em 2023;
* Questionarios do Censo SUAS 2024;

* Diagnostico Socioterritorial atualizado — a realidade do municipio, as ofertas de
servicos com o0s enderecos de toda a rede socioassistencial, as desprotecoes
existentes que precisam de estruturagcao ou ampliacio de servigos;

* Relacdo contendo todos os veiculos automotores - pertencentes a Secretaria
- Municipal de Assisténcia Social, inclusive aqueles que nao estejam sendo
utilizados;

* Relacao de todos os moveis e equipamentos eletro/eletronicos existentes na
Secretaria Municipal de Assisténcia Social com o devido tombamento - por setor;

* Relacdo contendo todos os bens imdveis pertencentes a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;

* Relacao de materiais de consumo no almoxarifado;

* Relacao de itens de consumo (utensilios domésticos) das unidades SCFV, Cras,
Creas, CADUNICO, etc.;
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Gestao Financeira:

‘PPA e LOA (apenas a parte relacionada a Assisténcia Social);

‘Plano de Acao - do Suasweb (Em 2020 e em 2021 o Ministério da Cidadania nao
abriu o sistema);

*Demonstrativo Sintético Anual Fisico-Financeiro do Suas - Prestacdo de contas do |
Exercicio 2023 em PDF (se adequar ao novo modelo de prestacido de conta do
FNAS) e ja se adequar ao novo modelo de prestacao de contas do FNAS, sendo
necessario 0 municipio ja iniciar a prestacdo de contas por meio do BB Gestdo Agil
das informacdes do Exercicio de 2024 e ja se preparar para a integracdo dessas
informacdes no AgilizaSUAS que € a interface de integracao das informacgdes do BB
Agil com FNAS, para mais informacdes visite: www.fnas.mds.gov.br;

*Quanto a prestacao de contas do ano de 2024 se dara no ano de 2025, sendo assim
verificar todos os documentos comprobatorios para a devida prestacao de contas;
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* Relacdo nominal de servidores, quantidade por Setores/Servigos/Equipamentos,
nomenclatura dos cargos, para garantir o empenho do pagamento referente ao més
de dezembro de 2024;

* Saldo de todas as contas vinculadas ao FMAS (municipais, estaduais e federais),
bem como (Extrato bancario do més de dezembro da conta corrente e da aplicacao);

* Os saldos das contas vinculadas ao FMAS de recursos federais, podem ser
acessados Saldo em conta do FMAS atraves: SUASweb: https://aplicacoes.mds.gov.
br/ suaswebcons/restrito/execute.jsf?b=*tbmepQbsdfmbtQbhbtNC&event="*fyjcjs

* Sobre os recursos extraordinarios atentar para os empenhos, pois eles devem ser
usados até dezembro de 2024 (observar os recursos das Portarias n° 378 e n°
369/2020);

* Para prestacao de contas os documentos comprobatorios das despesas deverao ser
mantidos e arquivados em boa ordem e conservacao, devidamente identificados e a
disposicdo da Secretaria Nacional de Assisténcia Social - SNAS e dos 6rgaos de
controle interno e externo, conforme instrucdes da Portaria da SNAS N° 124, de 29
de junho de 2017, a mesma logistica para os repasses estadual.
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Coordenacéo da Gestio do Suas

g
3 Diagnoéstico Municipal
c E Ani Coordenadoria de Gestio do Sistema Unico de Assisténcia Social - CGSuas
Identificacao
Municipio: Regiao: Porte:
Secretario (a):
E-mail: Telefone:
Técnico (a) de Gestao:
E-mail: Telefone:
Tecnico (a) da Vigilancia Social:
E-mail: Telefone:
- Sim, Sim, no o=
1.0 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA GESTAO DO SUAS Informal OrganGgrama MNio

1.1 Estrutura organizacional do Orgdo Gestor de acordo com o Suas

1.2 Vigildancia Socioassistencial Implantada

1.3 Observacdes:
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Coordenacéo da Gestio do Suas

2.0 Rede Socioassistencial Sim Nao MN° de Unidades
2.1 Centro de Referéncia da Assisténcia Social - Cras
2.2 Centro de Convivéncia
2.3 Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - Creas
2 4 Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social Regional
2.5 Centro Pop
2 6 Centro Dia e Similares
2.7 Familia Acolhedora
2.8 Unidade de Acolhimento — Crianca e Adolescente
2.9 Unidade de Acolhimento — Adultos e Familias
210 Unidade de Acolhimento — Mulheres em Situacdo de Violéncia
211 Unidade de Acolhimento — Jovens e Adultos com Deficiéncia
2.12 Unidade de Acolhimento — ldosos

2.13 Unidade de Acolhimento Regional

2 14 Posto do Cadastro Unico
2.15 Observacdo:

-—
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Coordenagéo da Gestfo do Suas WP commmopo et

3.0 indice de Desenvolvimento
dos CRAS, CREAS e Centro Notas
POP

3.1ID-CRAS.
32 ID-CREAS

4.0 Programas e Beneficios Sim Nao N° de Beneficiados

4.1 Programa de Transferéncia de Renda — Bolsa
Familia/ Auxilio Brasil

4.2 Programa de Transferéncia de Renda — Cartao
Mais Infancia

4.3 Programa Primeira Infancia no Suas

4 4 Beneficio Eventual — Cofinanciamento Estadual
4.5 BPC na Escola

4.6 Observacies:

-—
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Coordenacéo da Gestio do Suas

5.0 Registros/ Documentos da Politica de Assisténcia Social

Normativas Sim Nao Ano
5.1 Lei Municipal de Assisténcia Social / Suas
5.2 Lei de Criagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social
5.3 Regimento Interno
5.4 Lei de Criacdo do Fundo Municipal de Assisténcia Social
5.5 Lei de Beneficios Eventuais
5.6 Decreto de Regulamentacio dos Beneficios Eventuais
5.7 Observacbes:

6.0 Planos Sim MNao Periodo
6.1 Plano de Assisténcia Social
6.2 Plano Municipal de Educacao Permanente
6.3 Observacbes:

7.1 Relatorio de Gestao
7.2 Observacoes: Com Resolucdo CMAS

-—

7.0 Relatorios ‘ Sim ‘ Nio ‘ ANo




Procedimentos da ez ) CEARA
Coordenacéo da Gestio do Suas

GOVERNO DO ESTADO

3.0 Sistemas da Rede Suas Sim Nao
8.1 Plano de Acdo dos Recursos Financeiros (Unido)
& 2 Demonstrativo Sintético de Execucao Fisico-financeira (Unido)

Sistemas do Estado Sim Nao
8.3 Censo do Mapa de Risco Pessoal e Social — Cemaris 2022
2.4 Plano de Acdo dos Recursos Financeiros (Estado)
8.5 Demonstrativo Sintético de Execucao Fisico-financeira (Estado)
8.6 Observacies:
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Coordenacéo da Gestio do Suas

9.0 Censo e Mapa de Riscos Pessoal e Social — Cemaris 2022

Riscos Registrados

0.1 Abandono
9.2 Ameaca de Morte
9.3 Assédio Moral
9.4 Autor de Ato Infracional em Cumprimento de Medidas Socioeducativas em Meio Aberto
9.5 Carcere Privado
9.6 Exploracdao Patrimonial
0.7 Homofobia
0.8 Racismo
0.9 Ruptura de Vinculos
9.10 Pessoa em Situacao de Rua
911 Trabalho Analogo ao Escravo
012 Trabalho Imfantil
9.13 Trafico de Seres Humanos
9 14 Pessoas em Risco Pessoal e Social em Decorréncia do Uso de Alcool e Qutras Drogas
015 Violéncia Doméstica (Fisica, Psicologica e Megligéncia)
9.16 Violéncia Sexual (Abuso Sexual e Exploracao Sexual).
Total

917 Observacoes:

GOVERNO DO ESTADO

3 CEARA

Namero de
Motificagoes
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10. Censo Suas Sim Mao

10.1 Censo Suas_- Gestdo Municipal

10.2 Censo Suas_- Fundo Municipal

10.3 Censo Suas - Conselho Municipal

10.4 Censo Suas_- Cras

10.5 Censo Suas — Creas

10.6 Censo Suas — Cenfro de Convivéncia
10,7 Censo Suas — Ceniro Fop

10.8 Censo Suas_- Centro Dia e Similares
10.9 Censo Suas_- Acolhimento

10.10 Censo Suas - Familia Acolhedora

10.11 Censo Suas - Postos do Cadastro Unico

10.12 Observacbes:

11. Contrale Social Sim Mao
111 CMAS Paritario

11.2 CMAS com a 3 representacoes da Sociedade Civil
11.3 CHNEAS com pendéncias

11.4 Observacoes:

-—
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12. Sistema de Justica Sim Nao

12.1 O sistema de Justica encaminha demanda que nao se configura como politica de assisténcia
social?

12.2 Se, SIM, Quais?

12.3 Ha fluxo formalizado entre o Orgdo Gestor e o Sistema de Justica?

124 Observacdes:

-—



Procedimentos da
Coordenacéo da Gestéo do Suas

13. Programa de transferéncia de renda com recurso proprio Sim Nio

GOVERNO DO ESTADO

Py
SECRETARIA DA ‘ : EARA
PROTEGAO SOCIAL

13.1 O municipio possui Programa de fransferéncia de renda com recurso proprio?

13.2 O Programa esta regulamentado em Lei?

13.3 Critério de Selecdo e Valor.

13.4 Observacdes:

14.1 Observagdes

14.2 Responsaveis

——————r——




Coordenadoria de Gest:c

(85) 3108-0361/3108-0

gestao.suas@sps.ce.gq

Vigilancia Socioassi

(85) 3108.060¢§
vigilanciasocial@sps
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